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Checklist do Licitante
Tudo o que conferir antes, durante e depois de uma licitação pela Lei 14.133/2021.
Imprima, marque cada item e evite ser desclassificado por detalhe.

1. Antes de decidir participar

Li o edital inteiro, inclusive anexos, termo de referência e minuta do contrato

Objeto está dentro do que minha empresa realmente executa e do CNAE

Valor estimado, prazo de execução e local são viáveis para minha operação

Verifiquei critério de julgamento (menor preço, técnica e preço, maior desconto)

Identifiquei se há exclusividade ou benefício para ME/EPP (LC 123)

Calculei custo, margem e capacidade de caixa para o contrato inteiro

Anotei data, hora e portal da sessão e o prazo para pedidos de esclarecimento e impugnação

Registrei a licitação na planilha de controle

2. Habilitação jurídica

Contrato social ou estatuto consolidado, com a última alteração

Documento de identidade dos sócios ou administradores

Ata de eleição da diretoria (quando sociedade anônima)

Cadastro atualizado no portal (Compras.gov.br, PNCP, BEC, Portal de Compras Públicas,
Licitações-e etc.)

Procuração para o representante que vai operar o pregão

3. Regularidade fiscal, social e trabalhista

Cartão CNPJ atualizado

Certidão conjunta de débitos federais e dívida ativa da União (Receita/PGFN)

Certidão de regularidade do FGTS (CRF)

Certidão negativa de débitos trabalhistas (CNDT)

Certidão estadual (ICMS ou dívida ativa, conforme o caso)

Certidão municipal (ISS, mobiliária) da sede

Inscrição estadual ou municipal, quando exigida

Conferi a validade de todas as certidões até a data da sessão (e alguns dias depois)

Dica: certidões vencem em datas diferentes. Monte um calendário de renovação e confira tudo 48 horas
antes da sessão.
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4. Qualificação técnica

Atestados de capacidade técnica compatíveis com o objeto, em nome da empresa

Registro no conselho profissional (CREA, CAU, CRM etc.) quando exigido

Comprovação de responsável técnico e vínculo com a empresa

Certidão de acervo técnico (CAT) quando o edital pedir

Declaração de conhecimento do local ou visita técnica, se exigida

5. Qualificação econômico-financeira

Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício

Índices exigidos no edital calculados (liquidez geral, liquidez corrente, solvência geral)

Certidão negativa de falência ou recuperação judicial

Capital social ou patrimônio líquido mínimo, quando exigido

Declaração de compromissos assumidos (contratos em andamento), se o edital pedir

6. Proposta e garantia de proposta

Proposta com preço unitário e global, prazo e validade conforme o edital

Planilha de custos e composição de BDI, quando exigida

Declarações padrão (ME/EPP, inexistência de fato impeditivo, menor aprendiz, ciência do
edital)

Verifiquei se o edital exige garantia de proposta (art. 58 da Lei 14.133): percentual, valor e
prazo de entrega

Escolhi a modalidade da garantia (o seguro garantia não imobiliza caixa)

Solicitei a apólice de garantia de proposta com antecedência (pelo menos 3 dias úteis)

Anexei a apólice ou o comprovante na plataforma antes do prazo

Atenção: garantia de proposta e garantia contratual são apólices diferentes. A de proposta cobre só a fase
da licitação; se você vencer, será necessária uma nova apólice para o contrato.

7. No dia da sessão

Certificado digital válido e acesso ao portal testado com antecedência

Documentos anexados no formato e tamanho aceitos pelo portal

Preço mínimo definido antes da fase de lances

Responsável disponível durante toda a sessão para lances, diligências e recursos

Prazo para intenção de recurso anotado
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8. Se você vencer: fase contratual

Verifiquei o percentual da garantia contratual no edital (art. 96 a 98 da Lei 14.133): em regra
até 5%, até 10% em obras de grande vulto

Solicitei a apólice de garantia contratual antes da assinatura do contrato

Conferi vigência da garantia (deve cobrir o prazo do contrato mais o período previsto no
edital)

Verifiquei se há exigência de garantia adicional (proposta muito abaixo do orçamento)

Confirmei se o contrato prevê cláusula de retomada (performance bond) e seguros
complementares (RC, riscos de engenharia)

Guardei a apólice, o comprovante de pagamento e o e-mail de envio ao órgão

A F&G apoia o cliente na emissão de todas as garantias, da proposta ao contrato, com painel de mais de
25 seguradoras.

Precisa de garantia de proposta ou contratual?
A F&G Seguro Garantia cota em mais de 25 seguradoras e acompanha você da proposta ao
contrato. WhatsApp (15) 99861-8659 ou fegsegurogarantia.com.br

Este material é orientativo e não substitui a leitura do edital nem a assessoria jurídica. Referências: Lei 14.133/2021,
arts. 58, 62 a 70, 96 a 99.


